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	Geriye Dönük Maaş Fark Ödemelerine İlişkin Ön Mali Kontrol Listesi

	Harcama Birimi
	 

	İşin Adı
	 

	Sıra No
	Kontrol Edilecek Bilgi ve Belgeler
	Zorunlu Değil
	Evet
	Hayır

	1
	Ödeme Emri Belgesi'ndeki bütçe tertibi doğru seçilmiş mi?
	 
	 
	 

	2
	Ödeme Emri Belgesi'ndeki kesinti kodları doğru seçilmiş mi?
	 
	 
	 

	3
	Çeşitli Ödemeler Bordrosu eklendi mi?
	 
	 
	 

	3.1
	Memur maaş katsayısı, ödemenin yapılacağı dönem dikkate alınarak mı girildi?
	 
	 
	 

	3.2
	5510 sayılı kanuna tabi personele yapılacak geriye dönük ödeme sigorta primine tabi bir maaş kalemi ise prim hesaplaması yapıldı mı?
	 
	 
	 

	3.3
	Geriye dönük yapılacak ödeme, gelir ve damga vergisine tabi bir maaş kalemi ise vergi hesaplaması yapıldı mı?
	 
	 
	 

	4
	Harcama Talimatı Onay Belgesi eklendi mi?
	 
	 
	 

	5
	Harcama Talimatının hukuki dayanağı ve gerekçesi harcamanın mahiyetine uygun mu?
	 
	 
	 

	6
	Eksik ödenen maaş dönemlerine ait maaş bordroları ve son terfisi eklendi mi?
	 
	 
	 

	7
	Eksik ödenen maaş unsuruna ilişkin kanıtlayıcı evrak eklendi mi?
	 
	 
	 

	7.1
	Eş Yardımı ödemesi için Aile Yardımı Bildirimi ve eşinin çalışmadığına dair evrak (Sigortalı İşten Ayrılış Bildirgesi veya Sigortalı Hizmet Dökümü) eklendi mi?
	 
	 
	 

	7.2
	Çocuk Yardımı ödemesi için Aile Yardımı Bildirimi ve eşi çalışıyorsa eşine ait ilgili ayın maaş bordrosu eklendi mi?
	 
	 
	 

	7.3
	Dil Tazminatı ödemesi için Yabancı Dil Sınav Sonuç Belgesi eklendi mi?
	 
	 
	 

	7.4
	Akademik Teşvik Ödeneği ödemesi için teşvik puanını gösteren resmi belge eklendi mi?
	 
	 
	 

	7.5
	Toplu Sözleşme İkramiyesi ödemesi için Sendika Üyelik Formu eklendi mi?
	 
	 
	 

	7.6
	Geliştirme Ödeneği ödemesi için eksik ödendiği belirtilen dönemde fiilen görev yaptığına dair belge eklendi mi?
	 
	 
	 

	7.7
	İdari Görev Ödeneği ödemesi için idari göreve atandığına dair resmi yazı eklendi mi?
	 
	 
	 

	8
	Damga vergisi detay kodu doğru seçilmiş mi?
	 
	 
	 

	9
	Ödeme Emri Belgesi'ndeki imzalar dönem başı bildirilen yetkili çizelgesine uygun mu?
	 
	 
	 

	9.1
	Ödeme Emri Belgesi, yetki çizelgesinde belirtilmeyen personel tarafından imzalandı ise yetki devri yapılmış mı?
	 
	 
	 

	9.2
	Yetki devri yapıldığına dair evrak eklendi mi? (Yıllık İzin Formu vb.)
	 
	 
	 

	10
	Ödeme Emri Belgesi'ndeki imzalar dönem başı bildirilen yetkili çizelgesine uygun mu?
	 
	 
	 

	10.1
	Ödeme Emri Belgesi, yetki çizelgesinde belirtilmeyen personel tarafından imzalandı ise yetki devri yapılmış mı?
	 
	 
	 

	10.2
	Yetki devri yapıldığına dair evrak eklendi mi? (Yıllık İzin Formu vb.)
	 
	 
	 

	Kamu Ön Malî Kontrol Yönetmeliği’nin 6’ncı maddesi kapsamında; ödeme emri belgesi ve eki belgeler bütçe ilke ve esasları, ilgili mevzuat ve kamu iç kontrol standartları yönünden kontrol edilmiş olup uygun görülmüştür.
	Gerçekleştirme Görevlisi
Adı Soyadı
Unvanı
İmza
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